Zakladni Skola, Lesonice, okres Znojmo, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. 13/2021 Al A10

Vypracoval: Mgr.Lenka Doupovcova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr.Lenka Doupovcova, feditelka skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26.8.2021

Smérnice nabyva tc¢innosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuize byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sh. o ptedskolnim, zakladnim sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro skolské zatizeni $kolni druzinu
tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druZziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.
Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou Vv rodiné. SD neni
pokraGovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od skolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaka, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

Druzina maZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Povinnosti Zaki
1.1 Zaci jsou povinni:

a) radn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi

a bezpecnosti, S nimiz byli seznameni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy

a vnitinim fadem skolni druziny.
1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakim, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnika.
1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny Vv Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
1.4 Zak chréani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
1.5 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.
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Prava zaki
1.6 ZAci maji pravo:
a) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,
b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim Se podstatnych zalezitosti jejich
vzd¢lavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veéku a stupni vyvoje,
¢) na informace a poradenskou pomoc skoly Vv zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
tohoto zakona.
1.7 Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vsemi piedpisy se vztahem k
jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.
Povinnosti zakonnych zastupcii Zaki
1.8 Zakonni zastupci zaka jsou povinni:
a) zajistit, aby zak dochazel fadné do $kolni druziny,
b) navyzvani feditele Skoly Se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich  se
zajmového vzdélavani zaka,
c) informovat $kolské zafizeni 0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani zéka,
d) dokladat divody nepiitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem
Skolni druziny,
e) oznamovat Skolskému zafizeni udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového
vzdélavani nebo pro bezpecnost zaka a zmény Vv téchto udajich.
Prava zakonnych zastupcu Zaka
1.9 Zakonni zastupci maji pravo:
a) nainformace o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaku,
b) volit a byt voleni do skolské rady,
c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani,
pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana nalezita pozornost,
d) nainformace a poradenskou pomoc skolského zafizeni v zalezitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani zaka podle tohoto zakona.
Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci $koly
1.10 Zvlaste hrubé opakované slovni a umysliné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem. Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu
socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V
piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel
vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

2) Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

Evidence, prihlaSovani a odhlaSovani Zaka Skolni druZiny

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlasovani Zzaka, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2 O prijeti Gcastnika k ¢innosti $kolni druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti Se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika 0

rozsahu dochazky a zptasobu odchodu tcastnika ze Skolni druziny.
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Uplata za vzdélavani ve $kolni druZing
2.3 Vysi uplaty stanovuje Pokyn feditele Skoly k poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni
druzing. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
aleden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok. Pokud za dit¢ neni uhrazena
uplata, feditelka Skoly muze rozhodnout o vylouceni zdka ze $kolni druziny.
2.4 Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona 0 pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona 0 socialnich sluzbach, nebo
C) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona 0 statni socialni podpote a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

Omlouvani zZaku
2.5 Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky zaka a zptuisob odchodu zaka z druziny; tyto tidaje jSou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin¢, odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze
SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiée tuto
skute¢nost druziné pisemné.
2.6 Rodice si mohou zéka vyzvednout osobné kdykoli béhem provozu skolni druziny s védomim
vychovatelky.
2.7 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka nejpozdéji do tii
kalendainich dnti od pocatku nepiitomnosti Zaka.
2.8 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a 0soby uvedené na piihlasce ditste do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zaklade predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho

uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.

3) Organizace ¢innosti ve §kolni druZiné

3.1 Provozni doba SD je stanovena v pondéli az patek.

a) ranni druzina od 6.30 do 8.20 hodin

b) odpoledni druzina od 12.05 do 15.45 hodin.
3.2 Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 zakda.
3.3 Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.
3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.
3.5 Cinnosti druziny se mohou zG&astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.
3.6 Pfedavani informaci rodi¢um, piihlaSovani a odhlasovani zakt do Skolni druziny zajiStuje
vychovatelka prislusného oddéleni.
3.7 O provozu skolni druziny v dob¢€ prazdnin v prubéhu skolniho roku rozhoduje feditel skoly.
Zaci musi byt na dochazku o t&chto prazdninach zvlast pisemné ptihlaseni.
3.8 Zaky do SD odvadi vychovatelka po étvrté vyudovaci hoding. Po paté vyucovaci hodiné odvadi
déti do SD vyuéujici. Na nepovinné predméty a krouzky jsou déti uvoliiovany dle potieby.
3.9 Odchody déti ze skolni druziny probihaji vzdy v pfedem stanovenou hodinu uvedenou na
zapisnim listku, pfipadné zmény je tieba oznamit vzdy pisemné nebo na email skoly.
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4) Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Zakim neni v dob&é mimo vyu¢ovani povoleno zdrzovat se v prostorach skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou 0sobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, Kk niz
dojde béhem pobytu zakt ve $kolni budove, nebo mimo budovu pii akci pofadané skolou zaci
ihned ohlasi.

4.2 Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné seznameni s vnitinim fadem Skolni druziny
a pouceni zaka prvni den Skolniho roku. Rovnéz provede dodate¢né seznameni a pouceni
7akt, ktefi chybéli, a provede o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti $kolni druziny.

4.3 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni druziny
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptredpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost 0sob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti @ moznosti zabranit
vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych priutaht vedeni Skoly a zakonné zastupce konkrétniho zaka. Nemocny Zak mize byt
odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

4.5 Pti tirazu poskytnou zaméstnanci $koly zakovi prvni pomoc, v ptipadé potieby zajisti oSetfeni
zéka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do knihy tirazil. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem trazu nebo ktery se 0 ném dovéd¢l prvni.

5) Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zaiizeni ze strany Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od zakonnych zastupct zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik skody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.
5.2 Ztratu véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce $kolni druziny. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

5.3 Do $kolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné K vyuce, cenné véci do Skolni druziny nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

6) Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zakda; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
nezletilych zaka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka ze skolni druziny,

b) ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu urazd a zaznamy 0 tirazech zaka.
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7. Zavérecna ustanoveni
a) Provadéni ustanoveni této smérnice kontroluje feditelka Skoly.
b) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zvefejnénim.

V Lesonicich dne 26.8.2021 Mgr. Lenka Doupovcova
feditelka Skoly
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